附件二：
汕头大学新媒体备案登记表 
	账号/网站/APP名称
	
	账号ID/网址
	

	开设部门/责任部门
	
	认证主体
	

	开通平台/网站ICP
	
	开通时间
	

	粉丝量（关注数）
	
	发布频次
	

	相关人员
	姓  名
	职  务
	电  话
	手  机
	微信号

	主管领导
	
	
	
	
	

	管理员
	
	
	
	
	

	运
营
人
员
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	

填表人（签名）：                         主管领导（签名）：

主管单位名称（盖章）：

日期：


	备注
	1、 新媒体开设后，在两周内填写本表，并将电子版文件及签名盖章扫描件（.pdf格式）发送至o_xmt@stu.edu.cn进行备案；
2、 信息变更、注销应及时（变更或注销当月最后一天前）填写本表，并将电子版文件发送至o_xmt@stu.edu.cn进行重新备案。
3、 邮件标题及内容报送文件命名规则：实时发送日期（YYYYMMDD）+单位名称+文件名，如：20201124汕头大学新闻中心新媒体备案登记表。
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